Publiczne Przedszkole w Chrzastowicach z Oddzialem Zamiejscowym w Suchym Borze

Procedury postgpowania nauczycieli i pracownikow przedszkola w sytuacjach trudnych i kryzysowych

PUBLICZNE PRZEDSZKOLE W CHRZASTOWICACH

Z. ODDZIALEM ZAMIEJSCOWYM W SUCHYM BORZE

PROCEDURY POSTEPOWANIA
NAUCZYCIELI
| PRACOWNIKOW
PRZEDSZKOLA W SYTUACJACH
TRUDNYCH | KRYZYSOWYCH.



Podstawy prawne

ezgodnie z pismem Ministra Edukacji Narodowej nr DKI-WPB.5012.25.2019.BK z dnia 11
maja 2019 roku,

e na podstawie art. 51 ust. 1 pkt 1 oraz w zwigzku z art. 60 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
l4grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996)

eustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z
2010 r. Nr 33 poz. 178)

eustawa z dnia 25 lutego 1964 roku Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. Nr 9 poz. 59ze
zm.)

eustawa z 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553 ze zm.)

erozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 roku w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach ( Dz. U. z
2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.)

eustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz. U. Nr 179 poz.1485 ze
zm.)

Wstep

Znajomos$¢ podstawowych zasad bhp, regulaminow 1 procedur jest warunkiem
odpowiedzialnej pracy kazdego pracownika. Nauczyciele ponosza petna odpowiedzialno$¢ za
bezpieczenstwo dziecka przebywajacego w przedszkolu i podczas zajg¢ organizowanych poza
terenem przedszkola.

Cel glowny

Wprowadzenie procedur w Publicznym Przedszkolu w Chrzastowicach z Oddziatem
Zamiejscowym w Suchym Borze znajduje swoje uzasadnienie w trosce o zdrowie i
bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opiekg naszej placowki. W sytuacjach trudnych
oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka nauczyciele 1 pozostaty personel przedszkola oraz
inne osoby $wiadczace prace na rzecz placéwki sg zobowigzani postepowac zgodnie z
przyjetymi procedurami.

Rodzice zobowigzani sg znac i przestrzega¢ postanowienia niniejszego dokumentu.

Sposéb prezentacji procedur

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola

2. Zapoznanie rodzicéw z obowigzujacymi w placoéwce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzeéniu kazdego roku szkolnego.

3. Udostgpnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikdéw przedszkola z trescig procedur.



Dokonywanie zmian w procedurach

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci w
przedszkolu moze dokonac z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Rady Pedagogicznej dyrektor
placowki. Wnioskodawca zmian moze by¢ roéwniez Rada Rodzicow. Proponowane zmiany
nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

W NAGLYCH WYPADKACH WSZYSTKIE DZIALANIA PRACOWNIKOW
PRZEDSZKOLA BEZ WZGLEDU NA ZAKRES ICH CZYNNOSCI SLUZBOWYCH,
W PIERWSZEJ KOLEJNOSCI SKIEROWANE SA NA ZAPEWNIENIE
BEZPIECZENSTWA DZIECIOM

I PROCEDURA -DOTYCZY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA Z
PRZEDSZKOLA

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadaja
rodzice/prawni opiekunowie lub osoby przez nie upowaznione posiadajace peing zdolnos¢ do
czynno$ci prawnych.

2. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowdd
osobisty lub inny dokument umozliwiajacy stwierdzenie tozsamos$ci osoby (ze zdjeciem) i na
zadanie nauczycielki okaza¢ go.

3. Dziecko powinno by¢ przyprowadzane do przedszkola w godz.6.30-8:00 — Przedszkole w
Chrzastowicach i 7.00 — 8.00 — w Suchym Borze. Ewentualne spdznienia rodzice s
zobowigzani zglosi¢ telefonicznie lub poprzedniego dnia u wychowawcy.

4. Rodzice/ prawni opiekunowie majga obowiazek przyprowadzaé¢ dziecko do szatni, rozebraé
je 1 osobiscie przekazaé pod opieke nauczyciela lub osoby petnigcej dyzur w szatni.

5. Rodzice/prawni opiekunowie maja obowigzek przyprowadzaé do przedszkola dziecko
zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowiazani sg zgtasza¢ nauczycielowi i udzielac¢
wyczerpujacych informacji na ten temat, a takze pozostawac do dyspozycji nauczyciela pod
wskazanym numerem telefonu w razie nagtego pogorszenia stanu zdrowia.

6. Nauczyciel ma prawo odmowic€ przyjecia dziecka, jesli jego stan wskazuje, Ze nie jest ono
zdrowe.

7. Nauczyciel bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

8. W godzinach, w ktorych wg arkusza organizacji przedszkola dopuszcza si¢ laczenie grup
odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka ponosi nauczyciel, ktory jest umieszczony w
harmonogramie czasu pracy dydaktycznej.

9.Raz w tygodniu dzieci moga przynosi¢ swoje zabawki z domu po uzgodnieniu z
nauczycielka. Musza to by¢ zabawki bezpieczne. Za przyniesione zabawki odpowiada rodzic.
10. Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastgpic tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicow/ prawnych opiekunow.
Wypehione upowaznienie z wykazem oso6b odpowiedzialnych za odbior dziecka z
przedszkola rodzice/opiekunowie sktadaja osobiscie u nauczyciela grupy przed rozpoczeciem
roku szkolnego.

11. W przypadku odbierania dzieci z placu zabaw, rodzic/prawny opiekun lub osoba przez
nich upowazniona, sg zobowigzani podej$¢ do nauczyciela i poinformowac go o odbiorze
dziecka z przedszkola. Jezeli po przyjsciu rodzica dziecko nadal bawi si¢ z rowie$nikami,
nauczyciel nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dziecka.

12. W wyjatkowych sytuacjach przedszkole wydaje dziecko na prosbe rodzica/ prawnego
opiekuna zglaszang telefonicznie.

13. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odbioru dziecka przez
niepetnoletnie rodzenstwo, ktore ukonczyto lat 16, na podstawie upowaznienia podpisanego
przez rodzicow. Upowaznienie zawiera zapis: ,,od momentu odebrania dziecka z przedszkola



przez osobg upowazniong, cata odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie dziecka spoczywa na
osobie dajacej upowaznienie”.

14. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢
danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

15. Jesli okaze sig, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicéw/ prawnych
opiekunéw i dyrektora placéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

16. Ze wzgledow sanitarnych, zabrania si¢ wchodzenia do sal w butach oraz wprowadzania
zwierzat na teren przedszkola.

Il PROCEDURA - DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE DZIECKO Z PRZEDSZKOLA CHCE ODEBRAC
RODZIC/PRAWNY OPIEKUN, OSOBA UPOWAZNIONA BEDACA POD
WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW, ZACHOWUJACA SIE AGRESYWNIE,
KTORA NIE JEST W STANIE ZAPEWNIC DZIECKU BEZPIECZENSTWA

1. Nauczyciel nie wydaje dziecka i zawiadamia dyrektora placowki.

2. Zawiadamia o zaistniatym fakcie drugiego rodzica/ prawnego opiekuna lub inng osobg¢
upowazniong przez rodzicow do odebrania dziecka z przedszkola.

3. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru,
dyrektor lub nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji jednostke policji.

4. Po rozpoznaniu przez Policje¢ sytuacji domowej dziecka, dyrektor przedszkola i Policja
podejmuja decyzj¢ o dalszym postepowaniu w sprawie.

5. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w procedurach
bezpieczenstwa w przedszkolu.

6. Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych dotyczacych zaistniatego zdarzenia nauczyciel
sporzadza notatke stuzbowa i przekazuje ja dyrektorowi placowki.

7. Jesli ww. sytuacja powtarza si¢, dyrektor zobowigzany jest powiadomi¢ Sad Rodzinny —
Wydziat Rodzinny i Nieletnich i powiadomi¢ rodzicow o podjetych dzialaniach.

11l PROCEDURA-DOTYCZY SYTUACIJI, GDY DZIECKO NIE ZOSTANIE
ODEBRANE Z PRZEDSZKOLA

1. Jesli dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola w godzinach otwarcia placowki,
nauczyciel powiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola.

2. Dyrektor lub pod jego nieobecnos¢ nauczyciel zawiadamia o zaistnialej sytuacji
rodzicow/prawnych opiekunéw i zobowigzuje ich do niezwtocznego odebrania dziecka z
przedszkola.

3. Jesli proba zawiadomienia rodzicow si¢ nie powiedzie, dyrektor lub nauczyciel zwraca si¢
0 pomoc do policji w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow/ prawnych opiekunow.

4. Po konsultacji z policja dyrektor lub nauczyciel moze:

—podjac decyzje o odprowadzeniu dziecka do domu, jesli rodzice/prawni opiekunowie lub
inne osoby upowaznione do odbioru dziecka sa w domu i z obserwacji wynika, Zze moga
sprawowac opieke nad dzieckiem (np. nie sg pod wplywem alkoholu, srodkéw odurzajacych,
itp.),

— zwrocic si¢ do policji z prosba o podjecie dalszych dziatan przewidzianych prawem, tacznie
z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym.

5. Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatke stuzbowa, ktorg przekazuje dyrektorowi
przedszkola.



6. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka
w celu wyjasnienia sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania prawa obowigzujacego w
przedszkolu.

7. Jesli przypadki nieodbierania dziecka z przedszkola powtarzajg si¢, dyrektor zobowigzany
jest powiadomi¢ Sad Rodzinny 1 poinformowac rodzicow/prawnych opiekunéow o podjetych
dzialaniach.

IV PROCEDURA-DOTYCZY PRZYPADKU, ODBIERANIA DZIECKA Z
PRZEDSZKOLA PRZEZ RODZICOW ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W
SEPARACJI LUB WOLNYM ZWIAZKU

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicoéw, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sagdu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.
3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujacego opicke nad
dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wladzg rodzicielskg a mimo to na terenie
przedszkola dochodzi migdzy nimi do sporoéw o odbidr dziecka, np. ktdtnie rodzicow,
wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel lub dyrektor powiadamia policje.

V PROCEDURA-DOTYCZY PRZYPADKU, GDY DZIECKO POD OPIEKA
PRZEDSZKOLA ULEGLO NIESZCZESLIWEMU WYPADKOWI

1. Nauczyciel:

— Zapewnia opieke 1 w miar¢ mozliwosci udziela dziecku doraznej pomocy przedmedyczne;.
Powiadamia dyrektora placowki i rodzicow/prawnych opiekunow dziecka o nieszcze§liwym
wypadku. Jesli zachodzi konieczno$¢, wzywa na miejsce lekarza. Sporzadza notatke
stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

— Powiadamia inspektora BHP o zdarzeniu.

2. W razie wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego lub
Smiertelnego, dyrektor lub inny pracownik przedszkola, ktory powziagl wiadomos¢ o wypadku
podejmuje nastepujace dziatania:

— Niezwtlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke.

— Wzywa pogotowie ratunkowe i informuje dyrektora przedszkola.

— W miar¢ mozliwos$ci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy.

— Sporzadza notatke stuzbowag w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

3. Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik ma obowiazek:

— Niezwlocznie powiadomi¢ o wypadku rodzicéw/ prawnych opiekundéw dziecka, inspektora
BHP, organ prowadzacy przedszkole, rad¢ rodzicow, prokuratora i kuratora o$wiaty.

— Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszcezenie os6b niepowotanych.
— Powota¢ zespot powypadkowy, ktory ustali okolicznosci i1 przyczyny wypadku i1 sporzadzié
protokot powypadkowy.

— Zatwierdzi¢ protokot podpisany przez zespot powypadkowy, doreczy¢ niezwlocznie
rodzicom i pouczy¢ ich o sposobie i trybie odwotania.

— Prowadzi¢ rejestr wypadkow.



4. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadomi¢ niezwlocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

5. Pracownicy przedszkola nie udzielajg zadnych informacji na temat wypadku osobom z
zewnatrz. Wszelkich informacji na temat wypadku udziela wytacznie dyrektor przedszkola

VI  PROCEDURA -DOTYCZY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH
WYSTAPIENIA URAZOW

Zranienia

1. Przemy¢ rang wodg przegotowang badz woda utleniona.

2. Zabezpieczy¢ plastrem lub bandazem.

3. Gdy wystepuje krwawienie, tamowac je przez przytozenie jatowego opatrunku
bezposrednio na rang i ucis$nigcie go.

4. Unieruchomi¢ uszkodzong czgs$¢ ciata (konczyny) — zmniejsza to krwawienie i bol.

5. Zabezpieczy¢ oderwane lub amputowane czgsci ciata. Uszkodzone czg$ci ciata nalezy
przybandazowac.

6. Jezeli w ranie sg widoczne narzady wewnetrzne, np. jelita, nie wolno odprowadzac ich do
jamy brzusznej, mozna jedynie przykry¢ je jalowa, wilgotna gaza.

7. Jezeli w ranie widoczne sg wbite w nig ciata obce, np. noz, pret, nie wolno ich wyjmowacé
ze wzgledu na ryzyko krwotoku.

8. W przypadku ran zamknietych ucisng¢ i schtodzi¢ uszkodzone miejsca (przytozy¢ 16d lub
polewa¢ zimng woda), unie$¢ uszkodzong czgs¢ ciata, unieruchomic.

Zlamania, skrecenia i zwichnigcia

1. Usung¢ odziez znad miejsca uszkodzenia.

2. Jesli sa obecne rany, przykry¢ je jalowym opatrunkiem.

3. Jesli wystepuje krwawienie, zatamowac je.

4.Unieruchomi¢ uszkodzong konczyne w pozycji, w jakiej si¢ znajduje. Przy ztamaniach
nieruchamia si¢ dwa sgsiadujgce stawy, a przy uszkodzeniu stawu — staw i sasiadujace kosci;
palce zawsze muszg by¢ widoczne (kontrola ukrwienia); jesli ztamana jest konczyna gorna,
mozna j3 unieruchomi¢, mocujac do tutowia; jesli zkamana jest konczyna dolna, mozna ja
unieruchomi¢ z druga konczyng dolna.

Urazy kre¢goslupa

1. Unieruchomi¢ gltowe i szyj¢ oraz tutow.

2. Oceni¢ funkcje zyciowe — oddech tetno, jesli wymagana jest resuscytacja — udroznienie
drog oddechowych poprzez wysunigcie zuchwy.

3. Jesli poszkodowany nie wymaga innych dziatan, nie nalezy go porusza¢ do czasu przyjazdu
pogotowia ratunkowego.

4. Jesli poszkodowany musi by¢ przeniesiony, jest to mozliwe po uprzednim unieruchomieniu
glowy, szyi i tutowia.

Krwotok zewnetrzny

1. Oceni¢ stan poszkodowanego: swiadomosci, oddechu, tetna.
2.Natozy¢ jatowy opatrunek i ucisng¢ miejsce krwawienia.



3. Umocowac¢ opatrunek bandazem; kontynuowac¢ ucisk do ustania krwawienia.

4. Jesli opatrunek przesigka krwig — dotozy¢ kolejne warstwy.

5. Jesli krwawienie nadal nie ustaje, unie$¢ krwawiacg konczyne, nie zwalniajac ucisku.

6. Unieruchomi¢ krwawigca konczyng.

7. Jesli powyzsze zawodzi, ucisnac t¢tnice powyzej miejsca krwawienia.

8. W ostatecznosci stosowac opaske uciskowa — nalezy ja stosowac raczej w bardzo ciezkich
przypadkach, np. przy amputacjach lub zmiazdzeniach (nie wolno zaktada¢ opaski uciskowe;j
na konczyny ponizej tokci lub kolan oraz na tutowiu; nie mozna jej poluznia¢ po zatozeniu,
zalozong opaske nalezy opisa¢ hastem ,,opaska uciskowa” oraz poda¢ godzing jej zatozenia).

Krwotok wewnetrzny

1. Oceni¢ stan poszkodowanego — $wiadomosci, oddechu, tgtna.

2. Zbada¢ poszkodowanego i ustali¢ rozpoznanie.

3. Przy krwawieniu wewnatrz konczyn — unieruchomic je.

4. Utozy¢ poszkodowanego w pozycji przeciwwstrzasowej(z lekko uniesionymi nogami).
5. Okry¢ poszkodowanego.

6.Kontrolowaé parametry zyciowe.

7. Nie podawa¢ poszkodowanemu niczego doustnie.

Krwotok z nosa

1. Posadzi¢ dziecko, uspokoi¢, pochyli¢ do przodu.

2. Ucisna¢ skrzydetka nosa do ustania krwotoku.

3. Przytozy¢ zimny opatrunek bezposrednio na nos i na szyje w miejscu przebiegu duzych
naczyn.

Cialo obce w oku

1. Pod powieka dolna:

— Poprosi¢ poszkodowanego, aby patrzyt w gore.

— Odciagna¢ powieke palcami jednej reki, a drugg reka delikatnie pocieraé, za pomoca
kawatka migkkiej chusteczki, wnetrze powieki w kierunku do nosa.

2. Pod powieka goérna:

— Poprosi¢ poszkodowanego, aby patrzyt w dot.

— Uchwyci¢ palcami jednej reki gérng powieke za rzesy, naciagnac¢ ja w dot, nad dolng
powieke, po czym pusci€ ja i pozwoli€ jej powrdci¢ do pozycji wyjsciowej (W ten sposdb
istnieje szansa, ze rzesy dolnej powieki oczyszcza wnetrze powieki gornej).

3. Gdy ostre ciata (np. opiltki metalu) tkwia w powiece, nie usuwamy ich, ale bandazujemy
obie gatki oczne i transportujemy chorego do lekarza.

— Obie gatki oczne powinny pozosta¢ w bezruchu.

— Nie stosowa¢ zadnych masci lub kropli do oczu.

Obrazenia chemiczne oczu

1. Zabezpieczy¢ r¢ce przed poparzeniem (natozy¢ gumowe rekawice).

2. Poszkodowanego potozy¢ na plaskiej powierzchni, glowg odwroci¢ w strone oparzonej
galki ocznej (gdy obie sa oparzone — przemywac na przemian).

3. Ochroni¢ zdrowe oko (przykry¢ opatrunkiem).

4. Rozszerzy¢ palcami powieki chorego oka, a potem je przemywac.



5. Wlewa¢ wode do oka od strony nosa w kierunku skroni przez ok. 20 minut.

6. W miar¢ mozliwosci poszkodowany powinien porusza¢ gatka oczna.

7. Widoczne uszkodzenia tkanek osuszy¢ gazikami.

8. Obandazowac oczy i1 pozostawi¢ w bezruchu.

9. Zapewnic¢ transport do lekarza, do tego czasu opiekowac si¢ poszkodowanym.

Zadlawienia

1. Naktoni¢ poszkodowanego do kaszlu.

2. Uderzy¢ 5 razy w okolice migdzy topatkowa.

3. Wykona¢ 5 razy ucisniecie nadbrzusza. Ratownik staje z tylu poszkodowanego, obejmuje
go rekoma, ktadac jedng pigs¢ na nadbrzuszu (pod mostkiem), a drugg reka chwytajac pigsé
pierwszej.

4. Wykonuje silne w kierunku gorno-tylnym. Z uwagi na mozliwo$¢ utraty przytomnosci
przez poszkodowanego ratownik powinien go asekurowac — wstawic stope migdzy stopy
poszkodowanego i1 oprze¢ poszkodowanego o swoje biodro.

5. Powtarza¢ punkt 2 i 3 do momentu udroznienia drég oddechowych lub utraty przytomnosci
przez poszkodowanego.

6. Jezeli poszkodowany jest nieprzytomny, wezwa¢ pomoc.

7. Udrozni¢ drogi oddechowe. Wykonanie: stan z boku poszkodowanego, odegnij gtowe ku
tytowi, ktadac reke na czole poszkodowanego, 1 unie$ zuchwe dwoma palcami drugiej reki.
8. Wykona¢ 2 wdechy i skontrolowa¢ rezultaty — obserwacja wychylen klatki piersiowe;.

9. Repozycja glowy — powtdrzy¢ punkt 3 w celu eliminacji wczedniejszego biedu ratownika.
10. Ponownie wykona¢ dwa wdechy i skontrolowa¢ rezultaty — obserwacja wychylen klatki
piersiowej. 5 ucisnig¢ nadbrzusza — ratownik kleka nad poszkodowanym, ktadzie czes¢
dloniowa nadgarstka na nadbrzuszu poszkodowanego, druga opiera na pierwszej i wykonuje
silne uci$nigcia w kierunku glowy 1 grzbietu poszkodowanego.

Porazenie pradem

1. Usung¢ przyczyne, ktora spowodowata porazenie pradem.

poszkodowanego za pomocg nieprzewodzacych materiatow (np. kawatka suchego drewna lub
drazka izolacyjnego). Ratownik musi tez zadba¢ o wlasne bezpieczenstwo i uwazac, aby
samemu nie zosta¢ porazonym.

2. Oceni¢ objawy zyciowe 1 — jesli to konieczne — rozpoczac resuscytacj¢. Gdyby masaz serca
byl niemozliwy.

3. Z powodu sztywnosci klatki piersiowej nalezy wykonywac sztuczne oddychanie do czasu,
az klatka piersiowa stanie si¢ na powrdt podatna na ucisk mostka.

4. Wezwac¢ karetke pogotowia.

5. Oceni¢ obrazenia ciata: unieruchomi¢ przy ztamaniach i zwichnigciach.

6. Chlodzi¢ 1 zabezpieczy¢ rany przed zakazeniem w oparzeniach.

7. W zaleznos$ci od stanu przytomnosci poszkodowanego:

— przetransportowac go do szpitala, nawet jesli jest przytomny;

—jesli jest nieprzytomny, ale ma zachowany oddech i krazenie, a jednoczesnie wykluczamy
uraz kregostupa i wstrzas — utozy¢ poszkodowanego w pozycji bezpieczne;j;

— jesli stwierdza si¢ objawy wstrzasu — podjecie odpowiednich dziatan.

Drgawki



1. Postgpowanie sprowadza si¢ do zapewnienia poszkodowanemu warunkéw ograniczajacych
mozliwo$¢ dalszych obrazen.

2. Zabezpieczy¢ przed upadkiem 1 urazami.

3. Udrozni¢ drogi oddechowe, przytrzymac glowe.

4. Nie wktada¢ w usta poszkodowanego jakichkolwiek przedmiotow.

5. Nie krgpowac ciata poszkodowanego.

6. Ulozy¢ w pozycji bezpiecznej po zakonczeniu napadu drgawkowego.

7. Kontrolowa¢ drozno$¢ droég oddechowych i funkceji zyciowych.

8. Wezwac pomoc medyczng.

Oparzenia

1. Odsunigcie poszkodowanego od zrddta ciepta.

2. Ugaszenie odziezy. Palacy si¢ materiat usuwamy, jesli jest przyczepiony do ubrania, lub
pozostawiamy, gdy jest przyczepiony do skory.

3. Zapewnic¢ droznos$¢ drog oddechowych (nalezy usung¢ oparzonego z pomieszczenia
zadymionego).

4. Natychmiast schtodzi¢ zimng wodg oparzong powierzchni¢ przez kilkana$cie minut.

5. Przy oparzeniach w obrgbie jamy ustnej i gardta poszkodowany powinien ptukaé gardio
zimng woda albo ssa¢ kawatki lodu.

6. W przypadku oparzen chemicznych nalezy sptukiwac oparzong powierzchni¢ strumieniem
biezacej wody przez 15 minut.

7. Koniecznie zdja¢ ciasne ozdoby (ze wzgledu na obrzek).

8. Rany zabezpieczy¢ opatrunkiem.

9. Przy wstrzgsie utozy¢ poszkodowanego w pozycji przeciwwstrzagsowe;.

10. Przewiez¢ poszkodowanego do szpitala.

Omdlenia

1. Utozy¢ poszkodowanego na plecach.

2. Zastosowac pozycj¢ czterokonczynowa (jednoczesne uniesienie konczyn gornych 1
dolnych).

3. Usung¢ ewentualne przyczyny (przewietrzy¢ pomieszczenie itp.).

Utrata przytomnosci

1. Wezwa¢ pomoc.

2. Oceni¢ oddech.

3. Zanalizowac¢ przyczyng i mozliwych nastgpstw.

4. Jezeli poszkodowany oddycha, po wykluczeniu urazow utozy¢ go w pozycji bezpiecznej i
kontrolowa¢ oddech.

Pozycja bezpieczna

1. Ratownik przywodzi konczyny gorne poszkodowanego do tutowia.

2. Konczyny dolne uktada razem.

3. Kleka z tej strony poszkodowanego, w ktorg zamierza go obrocic.

3. Reke blizszg sobie uktada pod katem 90°. Nastepnie zgina w tokciu tak, aby dton byta
skierowana ku gorze.

4. Dalsza r¢ke przektada w poprzek klatki piersiowej poszkodowanego i ktadzie dton pod



blizszym sobie policzkiem ofiary.

5. Zgina dalszg konczyne dolng poszkodowanego w kolanie i stabilizuje, podktadajac stope
pod druga konczyne.

6. Stabilizujac dalsza konczyne gorng poszkodowanego przy policzku ofiary jedng reka, druga
reka ciggnie do siebie uniesione kolano. Poszkodowany obraca si¢ w stron¢ ratownika.

7. Ratownik uktada konczyng, za ktéra ciggng poszkodowanego tak, aby staw biodrowy i
kolanowy byty zgiete pod katem prostym.

8. Odgina glowe poszkodowanego ku tylowi, aby udrozni¢ drogi oddechowe.

9. Gdy to konieczne, wktada r¢gke podtozong pod policzek glebiej pod glowe, aby utrzymac
odgiecie glowy ku tytowi.

10. Okrywa poszkodowanego, chronigc przed utratg ciepta.

11. Regularnie sprawdza oddech.

12. Po 30 minutach ktadzie poszkodowanego na drugim boku.

Techniki podstawowych zabiegdéw reanimacyjnych

Po rozpoznaniu zatrzymania serca (utrata przytomnosci + brak tetna w tetnicy szyjnej) nalezy:
— Ulozy¢ ratowanego na wznak na twardym podiozu.

— Odchyli¢ glowg ratowanego ku tytowi.

— Sprawdzi¢ palcem jamg ustng i ewentualnie usunac¢ ciata obce (ruchome protezy zebowe).

— Rozpocza¢ wykonywanie sztucznego oddychania metoda usta-usta 1 masaz serca.

Oddech metoda usta-usta

Ratownik kleczy z boku ratowanego na wysokosci jego glowy, ktadzie jedng dion na czole
ratowanego, druga podktada pod kark, odginajac gtowe ratowanego ku tylowi. Jezeli zuchwa
opada nadmiernie ku dotowi, nalezy dtonig (zamiast podktadac ja pod kark) ujac¢ brodg 1
zuchwe podciagnac ku gorze. Ratownik nabiera gleboki wdech, zaciska nos ratowanego
palcami dtoni trzymanej na czole, przyklada swe usta do ust ratowanego, mozliwie szczelnie,
i wdmuchuje w nie energicznie powietrze. W czasie wdmuchiwania powietrza klatka
piersiowa ratowanego powinna unies¢ si¢ ku gorze. Jezeli si¢ nie unosi, wdech nie byt
skuteczny (prawdopodobnie w wyniku: niezaci$nigcia nosa ratowanego, niewystarczajacego
odgiecia glowy ku tytowi, ztego ,,uszczelnienia” ust ratownika z ustami ratowanego, mato
energicznego wdmuchiwania powietrza przez ratownika). Wdech ratowanego nastegpuje
spontanicznie.

Masaz poSredni serca

Masaz polega na rytmicznym uciskaniu mostka, powodujacym $ci$nigcie serca pomigdzy
mostkiem a kregostupem i1 wypchniecie krwi z komor serca do duzych tetnic. Aby masaz
serca byt skuteczny i nie powodowat obrazen (ztaman zeber i mostka), mostek nalezy uciskac¢
wylgcznie nadgarstkiem, co zapewnia odwiedzenie dtoni ku gorze, a miejscem ucisku
powinna by¢ doktadnie linia §rodkowa ciata, w 1/3 dolnej czeSci mostka, niesi¢gajaca jego
dolnego konca. U dzieci nalezy utozy¢ jeden palec powyzej dotu mostka, wyczué brzegi
mostka (jego potaczenie z zebrami) oraz dolny brzeg pomigdzy tukami zebrowymi.
Przesunigcie nadgarstka w bok od linii srodkowej powoduje uszkodzenie przyczepow zeber
do mostka lub ich ztamanie. Utozenie nadgarstka zbyt nisko grozi ztamaniem mostka i
uszkodzeniem watroby.
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Przystepujac do masazu, nalezy utozy¢ dlonie jedna na drugiej, z palcami odgietymi ku goérze
I skierowanymi poprzecznie do osi dtugiej klatki piersiowej (ratownik zajmuje pozycje u
boku ratowanego). Pierwsze uci$ni¢cie mostka powinno by¢ wykonane delikatnie, aby
sprawdzi¢ podatno$¢ klatki piersiowej (nalezy podkresli¢, ze w stanie $mierci klinicznej,
powodujacej zniesienie napigcia migsni, duzo tatwiej jest ucisng¢ mostek). Ucisk powinien
powodowac ugiecie mostka ok. 4-5 cm (u dziecka — 2,5-3,5 cm). W czasie wykonywania
uciskow ratownik powinien mie¢ r¢ce wyprostowane w tokciach. Przy zwalnianiu ucisku nie
nalezy odrywa¢ nadgarstkoéw od powierzchni klatki piersiowe;.

Koordynacja masazu serca i sztucznego oddychania

Zaleznie od sytuacji zabiegi wykonuje jeden ratownik albo dwoch. W przypadku dwaéch
ratownikow jeden wykonuje sztuczne oddychanie, a drugi — masaz serca. Nalezy wtedy
wykonywac ok. 12 oddechéw na minute (wdech co 5 sekund) i 60—80 uciskéw Klatki
piersiowej. Jezeli ratownik jest jeden, musi on naprzemiennie wykonywaé zar6wno masaz,
jak 1 oddech. W tym celu uciska mostek 15 razy, a nastgpnie wykonuje 2 kolejne szybkie
oddechy (u dzieci: 5 uciskéw i1 1 oddech), nie czekajac z drugim oddechem na catkowite
opadnigcie klatki piersiowej ratowanego — ten cykl nalezny powtarzac.

W czasie wykonywania masazu serca powinna by¢ wyczuwalna fala tetna na duzych
tetnicach (tetnicy szyjnej, biodrowej). Co kilka minut nalezy na kilka sekund przerywac
masaz serca i kontrolowac¢ na duzej tetnicy, czy nie powrdcita wlasna czynnos$¢ serca. Po
stwierdzeniu wiasnej fali tetna, dowodzacej powrotu czynnosci serca, nalezy przerwaé masaz.
Zwykle trzeba jeszcze przez pewien czas kontynuowaé sztuczne oddychanie — do powrotu
wlasnego skutecznego oddechu. Nalezy tez bezwzglednie nadal kontrolowa¢ t¢tno, poniewaz
moze si¢ zdarzy¢ ponowne zatrzymanie czynnosci serca.

Zabiegi reanimacyjne nalezy kontynuowac przez godzing. Spetnienie tego warunku mozliwe
jest przy obecnosci kilkuosobowej grupy ratownikow, zmieniajacych si¢ przy wykonywaniu
zabiegow. Nie powinno si¢ przerywac zabiegéw przed przybyciem ambulansu
reanimacyjnego pogotowia.

VIl PROCEDURA- POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W
PRZEDSZKOLU CHOROBY ZAKAZNEJ, WSZAWICY

1.Choroba zakazna

Rodzice maja obowigzek niezwlocznie poinformowac przedszkole o chorobie zakaznej u
dziecka.

Dyrektor ma obowigzek poinformowania rodzicow o przypadku wystgpienia choroby
zakaznej w przedszkolu.

Personel obstugowy ma obowigzek meble 1 zabawki umy¢ srodkami antybakteryjnymi. Fakt
wykonania odnotowa¢ w zeszycie dezynfekcji.

Dalsze dziatania w takiej sytuacji dyrektor podejmuje zgodnie z wytycznymi Sanepidu.
W przypadku wystapienia u dziecka choroby zakaznej przedszkole ma prawo zada¢ od
rodzica, a rodzice sg zobowigzani do przedtozenia za§wiadczenia lekarskiego
potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

2. Wszawica

Przedszkole bezzwtocznie powiadamia rodzicOw/ prawnych opiekunéw o wystgpieniu
wszawicy. Obowigzek wykonania zabiegow w celu skutecznego usunigcia wszawicy
spoczywa na rodzicach/prawnych opiekunach.
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VIl PROCEDURA-DOTYCZACA ZABAW W PRZEDSZKOLU, W OGRODZIE,
SPACEROW | ORGANIZOWANIA WYCIECZEK POZA TEREN PRZEDSZKOLNY

Sala zajeé

1. Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do
prowadzenia zaje¢¢ nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci jak i jego. W szczegdlnosci powinien
zwroci¢ uwagg na stan szyb w oknach, stan instalacji — lampy, kontakty, gniazdka
elektryczne, stan mebli i krzeselek, zabawek,

2. Jesli sala zajec¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek
zglosi¢ to do dyrektora przedszkola celem usunigcia usterek. Do czasu usunigcia usterek
nauczyciel ma prawo odmowic prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast jezeli
zagrozenie pojawi si¢ w trakcie trwania zaje¢, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z sali
przerywajac zajecia i niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora przedszkola.

3. Przed rozpoczeciem zaje¢ pomoc nauczyciela/wozna powinna zadbaé o wywietrzenie sali.
4. Niedopuszczalne jest prowadzenie jakichkolwiek zaje¢ bez nadzoru upowaznionej do tego
0soby. Nauczyciel nie moze pozostawi¢ dzieci bez opieki. Jesli musi wyj$é, ma obowigzek
zapewni¢ opieke dzieciom na czas jego nieobecnos$ci przez innego nauczyciela lub pomoc
nauczyciela/wozna. Ta sytuacja nie zwalnia nauczyciela z odpowiedzialno$ci za dzieci
pozostawione w sali.

5. Nauczyciel odnotowuje obecnos¢ dzieci wpisujac godzing przyjsécia i wyjscia dziecka

6. Stopien trudnosci 1 intensywnos¢ ¢wiczen dostosowuje si¢ do wieku dzieci 1 ich sprawnos$ci
fizycznej.

7. Cwiczenia i zabawy ruchowe prowadzone sg z zastosowaniem metod i urzadzen
zapewniajacych petne bezpieczenstwo dzieci. Stan techniczny urzadzen i sprzgtu
gimnastycznego sprawdza si¢ przed kazdymi zaj¢ciami.

8. Jezeli dziecko chce skorzysta¢ z toalety lub szatni udaje si¢ tam i powraca pod opieka
pomocy nauczyciela/woznej.

9. Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, kieruje zabawa lub ja inspiruje. Ingeruje w
konflikty miedzy dzie¢mi, jesli nie sg w stanie same ich rozwigzac.

10. Pomoc nauczyciela/wozna dba o czysto$¢, tad 1 porzadek podczas trwania zajec i po ich
zakonczeniu.

11. Przez caly czas pobytu dzieci w przedszkolu nalezy zapewni¢ odpowiednig opieke 1
bezpieczenstwo réwniez przez systematyczne kontrole prowadzone przez personel
pomocniczy zabezpieczen wejs¢ do przedszkola.

12. Nauczyciele zobowigzani sg do zawierania z dzie¢mi umow/ regut warunkujacych ich
bezpieczenstwo na terenie przedszkola: w budynku, na terenie przedszkolnym, na placu
zabaw, w czasie wycieczek 1 spacerow oraz do egzekwowania przestrzegania tychze umow
przez dzieci:

a) codziennie przypominane sg umowy wiasciwego zachowania si¢ dziecka w przedszkolu,
b) kazdorazowo przed wyjs$ciem grupy z budynku przedszkola nauczyciel przypomina
dzieciom umowy dotyczace bezpiecznego przebywania na §wiezym powietrzu 1 korzystania
ze sprzetu terenowego, w zalezno$ci od miejsca pobytu (np. nie brania niczego od ludzi zza
ptotu; nie brania do reki zadnych znalezionych przedmiotow; powiadamianie osoby dorostej o
zauwazonym niebezpieczenstwie; nie oddalania si¢ od grupy; zgtaszanie si¢ na zbidrke na
sygnat nauczyciela; zabawy w wyznaczonych granicach, nie chowanie si¢ w zieleni i1 za
urzadzeniami, itp.).

¢) podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest do polecenia
dzieciom ustawienia si¢ parami, przelicza je, a po wyjsciu z dzie¢mi z sali, poleca pomocy
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nauczyciela/woznej sprawdzenie czy wszystkie dzieci opuscity sale,

d) nauczyciel zobowigzany jest do egzekwowania od dzieci spokojnego, w parach
wychodzenia z budynku przedszkola,

¢) nauczyciele zobowigzani sg do sporzadzania zapisow w dziennikach dotyczacych realizacji
zadan na $wiezym powietrzu.

13. Pomoce nauczyciela/wozne przebywajac w salach dzieci wykonujac zadania opiekuncze.
Przed i po zajeciach wietrzg sale, pomagajg nauczycielowi w przygotowaniu sali do zaj¢é
oraz sprzataniu po zajeciach.

14. Fakt wykonywania przez pomoc nauczyciela/woznej czynnosci porzadkowych w
pomieszczeniach innych niz sala danej grupy z przynaleznymi pomieszczeniami,
kazdorazowo zglaszany jest nauczycielowi.

15. Nauczyciele oraz pracownicy przedszkola nie moga wykonywac¢ zadnych zabiegow
medycznych ani podawac lekarstw.

— W przedszkolu moze by¢ podany lek dziecku tylko i wylacznie w przypadku
potwierdzonym na piSmie przez lekarza przy schorzeniach przewleklych i alergii.
Sposob podawania leku oraz zgoda rodzica musi by¢ przekazana dyrektorowi
przedszkola.

16. W przypadku zaobserwowania u dziecka objawow chorobowych (np. goraczka, wymioty,
biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia, powodujacego uraz (np.
skaleczenie, stluczenie, ukaszenie, itp.) nauczyciel ma obowigzek niezwlocznie powiadomic
rodzicow/prawnych opiekunow dziecka, a w przypadku braku kontaktu lekarza.

17. Kazdy pracownik wykonujacy swoja prace na terenie przedszkola nie moze stwarzaé
zagrozenia dla dzieci, pracownikow 1 innych 0sob przebywajacych na terenie przedszkola.
18. Pracownicy obstugi maja obowigzek przechowywac narze¢dzia pracy i §rodki czystosci w
miejscach do tego przeznaczonych, odpowiednio zabezpieczonych przed dostepem dzieci.
19. Wszyscy pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp,
ochrony ppoz. oraz pierwszej pomocy przedmedycznej.

Bezpieczenstwo podczas zaje¢ dodatkowych

1. Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczenstwo dzieci
odpowiada osoba prowadzaca te zajecia ( n-l religii, rytmiki, szachow itp.)

2. Za bezpieczenstwo dzieci uczestniczacych w zajeciach dodatkowych wymagajacych
opuszczenia przez dzieci sali, odpowiada prowadzacy zajecia od chwili zebrania dzieci na
dane zajecia do momentu przyprowadzenia ich z powrotem 1 oddanie pod opieke nauczyciela
grupy nad ktora sprawuje opieke.

3. Niedopuszczalne jest podczas zaje¢ dodatkowych pozostawienie dzieci bez opieki.

4. W przypadku koniecznosci opuszczenia sali zajgc¢ przez prowadzacego zajecia dodatkowe,
opicka nad dzie¢mi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub pomocy
nauczyciela/woznej, ktorzy zaprowadza dzieci do ich grupy.

Plac zabaw w ogrodzie/teren przedszkolny

1. Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrzesnia nauczyciel
uczy dzieci bezpiecznego korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa.

2. llos¢ dzieci przebywajacych na placu zabaw nalezy dostosowac do jego powierzchni oraz
zainstalowanego na nim sprzetu zabawowego.
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3. Nauczyciel wychodzi do ogrodu z dzie¢mi po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i
sprz¢tu. W sytuacji zauwazenia usterek uniemozliwiajacych zapewnienie bezpiecznych
warunkow pobytu i zabawy niezwlocznie zglasza fakt dyrektorowi.

4. Nauczyciel przestrzega wymogu, aby zabawy byty organizowane zgodnie z zasadami
bezpiecznego uzytkowania placu zabaw/terenu przedszkolnego.

5. Nauczyciel i pomoc nauczyciela/wozna zobowigzani sa sprawdza¢ stan liczebny dzieci
przed wyjs$ciem na plac zabaw /teren przedszkolny, w trakcie pobytu i przed powrotem do
sali.

6. Podczas pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek
czuwania nad bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkow do bezpiecznej zabawy.
7. Podczas pobytu na placu zabaw/ terenie przedszkolnym dziecko moze skorzystac z toalety
znajdujacej si¢ w budynku przedszkola, udajac si¢ tam, powracajac tylko pod opieka pomocy
nauczyciela, innego pracownika przedszkola upowaznionego przez nauczyciela lub
wyznaczonego przez dyrektora przedszkola.

8. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw/ terenie przedszkolnym bezposrednig opieke nad
dzie¢mi sprawuje nauczyciel, pomaga mu pomoc nauczyciela/wozna (grupa 3- latkow)

9. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym bramka, furtka musi by¢
zamknigta, kazdy nauczyciel ma obowigzek czuwaé nad tym.

10. Podczas pobytu Kilku grup przedszkolnych na placu zabaw/ terenie przedszkolnym w tym
samym czasie, niedopuszczalnym jest gromadzenie si¢ nauczycielek i osob sprawujacych
opieke nad dzie¢mi w jednym miejscu 1 prowadzenie rozmow.

11. Nauczyciel i pomoc nauczyciela/wozna w czasie sprawowania opieki nad dzie¢mi nie
prowadza zadnych PRYWATNYCH rozméw z innymi osobami, zarowno osobistych jak i
telefonicznych. Uwaga nauczyciela jest skupiona wytacznie na powierzonych jego opiece
dzieciach.

12. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w nakrycie glowy i w
miar¢ mozliwosci przebywac w zacienieniu.

13. Dzieci wracajg z terenu kolumng prowadzong przez nauczyciela. Nauczyciel przed
opuszczeniem terenu ma obowigzek sprawdzi¢ czy wszystkie dzieci bedace w danym dniu w
jego grupie znajduja si¢ w kolumnie.

W przypadku organizowania wycieczKi

1. W przedszkolu obowigzuje regulamin spaceréw i wycieczek, ktérego znajomos¢ podpisuja
wszyscy pracownicy przedszkola.

2. Nauczyciele sg zobowigzani do zgtoszenia 1 uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowej j z
dyrektorem przedszkola .

3. Obowigzkiem nauczyciela prowadzacego grupe jest zebranie pisemnej zgody od rodzicow
na udziat dzieci w wycieczce i do sprawdzenia, czy u dzieci nie wystepuja przeciwwskazania
zdrowotne, ograniczajace ich uczestnictwo w wycieczce/informacje lub oswiadczenia
rodzicow/opiekunéw prawnych

a) sporzadzi¢ program i regulamin wycieczki, list¢ uczestnikow, opiekundw, umiescic te
informacje w karcie wycieczki i przedstawi¢ do zatwierdzenia dyrektorowi

b) zapozna¢ opiekunow grup oraz rodzicoOw/prawnych opiekundéw z programem i
regulaminem wycieczki,

¢) powierzy¢ opiece jednego opiekuna nie wigcej niz 10 dzieci,

d) dostosowac organizacje¢ i program wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwosci i
zainteresowan dzieci,

e) zabra¢ ze sobg kompletng i sprawdzong apteczke pierwszej pomocy oraz zaopatrzy¢ dzieci
w kamizelki odblaskowe,
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f) czuwac nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki, a w razie potrzeby dyscyplinowac
uczestnikow

g) w chwili wypadku koordynowa¢ przebieg akcji ratunkowej, ponosi¢ petna
odpowiedzialno$¢ za podjete dziatania

h) bezwzglednie odwota¢ wyjazd w przypadku burzy, $niezycy i innych niesprzyjajacych
warunkow atmosferycznych

1) nie dopusci¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajacej
bezpieczenstwu zdrowia i zycia.

4. Podczas wycieczki trwajacej facznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia si¢ napoje 1 suchy
prowiant.

5. Za organizacj¢ i przebieg wycieczki odpowiedzialni sg takze opiekunowie grup, ktorych
obowigzkiem jest:

a) znac 1 przestrzega¢ program i regulamin wycieczki oraz stosowac si¢ do polecen
kierownika wycieczki,

b) stale sprawdzac¢ stan liczebny grupy, a zwlaszcza bezposrednio przed wyjazdem, w
dogodnych momentach trwania wycieczki, oraz bezposrednio przed powrotem, a takze tuz po
powrocie do przedszkola,

¢) dopilnowa¢ tadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc,

d) przestrzega¢ zasady: nauczyciel wsiada ostatni, a wysiada pierwszy

e) zwraca¢ uwage na wlasciwe zachowanie si¢ dzieci w czasie oczekiwania i przejazdu,

f) przestrzega¢ obowigzku wysiadania przez dzieci tylko na parkingach

g) zabezpieczy¢ wyjscie na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujacym kierunkiem jazdy i
wyprowadzi¢ w bezpieczne miejsce.

7. W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia przed wyjazdem, dziecko nie moze
uczestniczy¢ w wycieczce, nauczyciel zobowiazany jest powiadomi¢ rodzicéw o zaistnialej
sytuacji.

8. Dziecko moze oczekiwac na przybycie rodzica w innej grupie.

W przypadku zaje¢ organizowanych poza przedszkolem

1. Przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie si¢ wszystkie formy pracy opiekuncze;,
wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i terenem przedszkolnym.

2. Nauczyciel 1 pomoc nauczyciela/wozna sprawdzajg przed kazdym wyjsciem z budynku czy
wszystkie dzieci sa odpowiednio ubrane do pory roku i panujacych warunkow pogodowych, a
stan ubrania kazdego dziecka nie budzi zastrzezen.

3. Nauczyciel przed wyjsciem z dzie¢mi na spektakl, wystawe, spacer, piesza wycieczke w
pobliskie tereny dokonuje wpisu do zeszytu wyj$¢ poza teren przedszkola skrupulatnie
wypetiajac dane: dzien, miejsce, godzine wyjscia z przedszkola i powrotu oraz liczbe dzieci,
Potwierdza wpis czytelnym podpisem.

4. Uwzgledniajac w szczegdlnosci cel dydaktyczny i miejsce zajec zapis powinien by¢ takze
umieszczony w dzienniku zaje¢ przedszkola.

5. W trakcie trwania spaceru lub wycieczki pieszej w pobliskie tereny nadzor nad dzie¢mi
sprawuje nauczyciel i pomoc nauczyciela/wozna. Co najmniej 1 osoba dorosta na 15 dzieci.
6. W przypadku wyjscia poza teren przedszkola grupy 3- latkow opieke sprawuje jedna osoba
dorosta na kazde 10 dzieci.

7. W przypadku nieobecno$ci pomocy nauczyciela/woznej danej grupy, udzial w spacerze,
wycieczce bierze inna pomoc nauczyciela/wozna wyznaczona przez dyrektora przedszkola.

8. Podczas przemieszczania si¢ dzieci srodkami komunikacji miejskiej na 10 dzieci przypada
1 opiekun.

9. Podczas dtuzszych wyjs¢ pieszych i wyjazdu, funkcje opiekuna moze sprawowacé rodzic,
ktory deklaruje znajomos¢ zasad w pisemnym o$§wiadczeniu.
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10. Catkowita odpowiedzialnos$¢ za zdrowie 1 zycie dzieci podczas spacerdw 1 wycieczek
ponosi nauczyciel.

11. W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki dzieci idg parami w kolumnie para za para.
Opiekunowie idg: jeden na poczatku trzymajac za reke dziecko z pierwszej pary, drugi na
koncu trzymajac za reke dziecko z ostatniej pary.

12. Opiekunowie asekuruja dzieci idac zawsze od strony jezdni.

13. Przed kazdym planowanym przej$ciem przez ulice, nauczyciel jest zobowigzany
zatrzymac grupg 1 przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego przechodzenia przez jezdnig.
14. Przej$cie przez ulice odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodzg
sprawnie parami; nauczyciel asekuruje grupe stojac na srodku jezdni. Pierwsza pare prowadzi
pomoc nauczyciela/wozna, nauczyciel przechodzi z ostatnig para..

15. W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczyé W
spacerze, wycieczce pieszej, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicOw o zaistniatej
sytuacji.

16. Dziecko moze czekac na przybycie rodzica w innej grupie.

IX PROCEDURA-DOTYCZY POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTAPIENIA
ZAGROZENIA WYMAGAJACEGO PRZEPROWADZENIE EWAKUACJI

1. W sytuacji wystapienia pozaru decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci i mienia oraz
sposobie gaszenia pozaru podejmuje Dyrektor Przedszkola, a w razie jego nicobecnosci osoba
upowazniona lub wyznaczona.

2. Za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci odpowiedzialny jest Dyrektor
Przedszkola, ktory jednocze$nie nig kieruje, a w czasie jego nieobecnosci 0soba
upowazniona.

3. Ewakuacj¢ na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢ w
nastepujacych etapach:

1) ogloszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenstwie przy uzyciu gwizdka 1
komunikatu glosem: uwaga, uwaga, ogtaszam alarm ewakuacyjny!

2)Zaalarmowac straz pozarng.

3) Przystapi¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacji.

4) Przystapi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego (gasnice, koce
gasnicze).

5) Na terenie przedszkola muszg by¢ wyznaczone osoby odpowiedzialne za ewakuacj¢ i
posiada¢ ukonczone szkolenie z tego zakresu.

6) Obowigzkiem nauczyciela jest bezpieczne wyprowadzenie dzieci:

a) nauczyciel wyprowadza dzieci z pomieszczen ustalonymi drogami ewakuacyjnymi, zabiera
dziennik i telefon

b) nakazuje dzieciom poruszaé si¢ w szeregu trzymajac si¢ za rece, a sam idzie na poczatku
trzymajac pierwsze dziecko za reke, na koncu wychodzi pomoc nauczyciela/wozna, ktora
sprawdza czy wszystkie dzieci opuscily miejsce zdarzenia;

¢) nauczyciel wyprowadza dzieci w bezpieczne miejsce wyznaczone w planie ewakuacji.

X PROCEDURA- DOTYCZY MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH I
OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA

1. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania oséb wchodzacych na teren
przedszkola.
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2. Z chwilg spotkania obcej osoby lub zauwazeniu jej na terenie przedszkolnym przejmuje
kontrole nad ta osoba, w szczego6lnosci prosi o:

— podanie celu wizyty, nazwisko osoby z ktérg chce si¢ widzie¢ obca osoba, prowadzi ja do
wiasciwej celowi wizyty osoby, po zatatwieniu sprawy osoba, do ktérej przyszedt interesant
odprowadza go do drzwi przedszkola, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy prosi innego
pracownika o odprowadzenie interesanta do drzwi i je zamyka,

—w przypadku gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje si¢ nienaturalnie badz agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia dyrektora
lub w czasie jego nieobecnosci nauczyciela zastepujgcego dyrektora, ktory powiadamia

policje.

Xl PROCEDURA-DOTYCZACA UDZIELANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-
PEDAGOGICZNEJ

1. Cel procedury:

rozpoznawanie i zaspokajanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych dziecka;
rozpoznawanie indywidualnych mozliwos$ci psychofizycznych dziecka.

2. Zakres procedury:

Procedurze podlegaja zasady postepowania nauczyciela wobec dzieci przejawiajacych
uzdolnienia jak rowniez trudnosci wynikajace z: niepetnosprawnosci, z zagrozeniem
niedostosowania spolecznego, ze specyficznymi trudno§ciami w uczeniu si¢, z zaburzeniami
komunikacji jezykowej, z chorobami przewleklymi, z zaniedban srodowiskowych
zwigzanych z sytuacja bytowa dziecka i jego rodziny, z sytuacji kryzysowych lub
traumatycznych.

Szczegolowy opis procedury:

1. Kazdy nauczyciel zatrudniony w przedszkolu prowadzi dziatania pedagogiczne majace na
celu rozpoznanie indywidualnych potrzeb rozwojowych 1 edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych dzieci, w tym szczegdlnie uzdolnionych.

2. W przypadku stwierdzenia, ze dziecko ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne
wymaga objecia pomoca psychologiczno-pedagogiczng nauczyciel powiadamia dyrektora
przedszkola.

3. Dyrektor po otrzymaniu informacji o objeciu dziecka pomoca psychologiczno —
pedagogiczng powoluje zespot 1 wyznacza koordynatora, ktorego zadaniem jest planowanie i
koordynowanie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

4. Dyrektor powiadamia rodzicéw na pismie o formach, sposobach i okresie udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

5. Wszyscy nauczyciele i specjaliSci pracujacy z dzieckiem sg zobowigzani do udzielania
pomocy dziecku.

Procedury postepowania z dzieckiem krzywdzonym:

1. Stwierdzenie przez nauczycielke lub dyrektora, Ze mamy do czynienia z przypadkiem
przemocy (psychicznej, fizycznej, emocjonalnej, seksualnej).

2. Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami:

— termin rozmowy dogodny dla obu stron;

— ostrozne prowadzenie rozmowy (nie oskarzanie, nie grozenie konsekwencjami);

— przedstawienie rzeczowych argumentow;

— wystuchanie rodzicéw, opiekunéw prawnych dziecka;
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— udzielenie rad, zaoferowanie odpowiedniej do sytuacji pomocy;

— sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji.

3. W razie uchylania si¢ rodzicow od kontaktu z przedszkolem, lub stalej obserwacji u
dziecka przejawdw zaniedbania informujemy odpowiednie stuzby:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie;

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej;

Sad Rodzinny;

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie;

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna;

Kurator Sadowy.

Pomoc w konkretnym przypadku zalezy od specyficznych potrzeb i probleméw danej
rodziny. Wszystkie rozmowy powinny konczy¢ sie konkretnymi ustaleniami obydwu stron, ze
wszystkich powinny zosta¢ sporzadzone notatki stuzbowe .

PRZEMOC FIZYCZNA

Przemoc fizyczna rozumiana jest jako zadawanie fizycznych ran, tj. sttuczen, poparzen, preg,
cig€. To takze przypalanie, potrzasanie, kopanie, uderzanie pig$cia. Dziatanie sprawcy
najczesciej nie jest jednorazowe, a nasilanie agresji bywa rozne.

Objawy stosowania przemocy fizycznej

Widoczne: siniaki, slady uderzen (paskiem, kablem) na twarzy, klatce piersiowej, plecach,
posladkach, nogach, §lady oparzen (papierosowych lub wyraznie zaznaczonym ksztattem
wskazujacym na uzycie zelazka itp.), rany w roznych fazach gojenia si¢, ztamania,
powtarzajace si¢ zwichnigcia, opuchlizny.

Wynikajace z obserwacji zachowania dziecka:

—l¢k przed rozbieraniem si¢ na zajeciach gimnastycznych,

— lek przed naglym dotknigciem (unik, skulenie sig¢),

— niestosowny stroj do pogody (zakrywanie ubraniem zranien),

— lgk przed powrotem do domu,

—nadmierna agresja badz apatia,

— ukrywanie prawdy (dziecko jest czujne 1 ostrozne).

PRZEMOC EMOCJONALNA

Kazde upokorzenie dziecka jest forma przemocy emocjonalnej. Wystepuje ona w przypadku
takich postaw rodzicielskich jak: odrzucenie emocjonalne, brak zainteresowania,
ignorowanie, szykanowanie, nadmierne kontrolowanie, szantazowanie, wymuszanie
lojalnosci, nieposzanowanie godnos$ci i prywatno$ci, wzbudzanie poczucia winy. Zaburzenia
pojawiaja si¢, gdy dochodzi do powtarzania si¢ sytuacji naduzycia.

Zachowania dziecka, ktore mogg Swiadczy¢ o przemocy emocjonalne;j:

— zaburzenia mowy (wynikajace z napigcia nerwowego),

— dolegliwosci 1 psychosomatyczne (bole brzucha, gtowy, mdtosci),

— moczenie 1 zanieczyszczanie si¢ bez powodéw medycznych,

— mimowolne ruchy mig$ni, szczegolnie twarzy,

— wycofanie, depresja,

— zachowania destrukcyjne,

—nadmierne podporzadkowanie si¢ dorostym,

— czeste ktamstwa,

— nieadekwatny lgk przed konsekwencjami réznych dziatan,

— gk przed porazka.
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PRZEMOC SEKSUALNA

Przemoc seksualna oznacza wykorzystywanie dziecka przez osoby doroste w celu uzyskania
przyjemnosci seksualnej. Wykorzystywanie moze odbywac si¢ w dwojaki sposob:

przez dotyk — stosunek (oralny, analny, pochwowy, migdzy-udowy) lub usitowanie odbycia
stosunku, bez dotyku — rozmowy o seksie, robienie zdje¢, ekshibicjonizm, zmuszanie si¢ do
ogladania aktow ptciowych, do rozbierania sig.

Objawy naduzy¢ seksualnych

Specyficzne:

— opuchlizna w okolicach genitaliow,

— otarcia naskorka, bolesno$¢ okolic narzadéw ptciowych i odbytu,

— bol podczas oddawania moczu, bol przy chodzeniu i siadaniu

— rany w ustach,

— zapalenia pochwy, uptawy,

— nadmierna pobudliwos$¢ seksualna (znajomos$¢ zachowan seksualnych oraz anatomii
narzadoéw plciowych),

Niespecyficzne:

— wzmozona pobudliwo$¢ psychoruchowa,

— zaburzenia koncentracji,

— zaburzenia zachowania,

— zachowanie destrukcyjne (ucieczki z domu, kradzieze, picie alkoholu).

ZANIEDBANIE

Objawy zaniedbania:

— zaburzony rozw0j fizyczny (wzrost i waga ponizej normy),

— zaniedbany wyglad (brudne wlosy, ubranie niestosowne do pogody),
— nie wyleczone rany, choroby zebow,

— zmegczenie, apatia.

X1l PROCEDURA POSTEPOWANIA W WYPADKU ZACHOWAN
AGRESYWNYCH

1. Zaréwno kazdy nauczyciel, jak i inny pracownik przedszkola zobowigzany jest do
przeciwstawiania si¢ przejawom agresji ze strony wychowankow.

2. Podejmujac interwencje wobec agresywnego dziecka, nalezy dazy¢ do zapewnienia
bezpieczenstwa wszystkim wychowankom, a takze sobie.

3. Reakcja wobec przejawow agresji powinna by¢ adekwatna do skali zagrozenia
spowodowanego agresja, jak roéwniez do okolicznos$ci zdarzenia, wieku 1 stopnia rozwoju
sprawcy.

4. Podejmujac interwencje wobec agresywnego dziecka, nalezy powstrzymac si¢ od
przejawiania w stosunku do niego agresji fizycznej i stownej (nie nalezy: obraza¢ dziecka,
zawstydzac¢ go ani oceniac; ocenie podlega zachowanie, a nie osoba). Reakcja powinna by¢
stanowcza, a przekaz stowny prosty i jasny.

5. Uzycie sity fizycznej jako srodka przymusu jest ostateczno$ciag w przypadku koniecznos$ci
powstrzymania dziecka przed zadaniem ciosu innej osobie, w celu rozdzielenia bijacych si¢
dzieci czy pozbawienia dziecka niebezpiecznego przedmiotu, jesli odmawia ono jego
dobrowolnego oddania.

6. Dziataniom skierowanym na usuni¢cie bezposredniego zagrozenia powinna towarzyszy¢
préba wyciszenia dziecka poprzez rozmowe, odwrocenie jego uwagi itp.

7. Wychowankowie, przeciwko ktorym skierowana byta agresja, powinni zosta¢ otoczeni
opieka, a w razie doznania przez nich krzywdy powinna im zosta¢ udzielona pomoc.
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8. Osoba podejmujaca interwencje, niebedaca wychowawca grupy, do ktorej uczeszcza
agresywny wychowanek, informuje o zdarzeniu wychowawce.

9. Wychowawca przeprowadza rozmowe z dzieckiem agresywnym w celu wyjasnienia
powoddéw niewlasciwego zachowania.

10. Fakt agresywnego zachowania dziecka powinien by¢ odnotowany w zeszycie
korespondencji z rodzicami lub zgtoszony bezposrednio rodzicowi odbierajacemu w danym
dniu dziecko z przedszkola.

Reguly postepowania systemowego wobec dziecka sprawiajacego trudnosci
wychowawcze i przejawiajacego agresje

1. Wychowawca grupy w ramach dziatan profilaktycznych omawia z rodzicami wszystkich
dzieci wzajemne relacje migdzy przedszkolem, a srodowiskiem rodzinnym dziecka,
obowigzki w zakresie wspotdziatania w procesie wychowawczym oraz zakres
odpowiedzialnos$ci za zachowanie dziecka.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci i
rozwigzywania problemow dziecka.

3. W przypadku powtarzajacych si¢ przejawdw agresji i innych zachowan powodujacych
trudno$ci wychowawcze, nauczyciel przeprowadza z rodzicami dziecka rozmowe, w ktorej
omawia problem. Informuje ich o dotychczas podjetych dziataniach ukierunkowanych na
korekcje niepozadanych zachowan dziecka oraz o zaplanowanych dziataniach
wychowawczych. Zobowigzuje rodzicow do wspotpracy w realizacji przedstawionych
czynnosci i wskazuje zadania mozliwe do podjgcia w srodowisku rodzinnym dziecka.
Dziatania te nauczyciel dokumentuje notatka stuzbowa.

4. Nauczyciele zobowigzani sg do wspomagania rodzicow w pracy wychowawczej z
dzieckiem, m.in. poprzez doradztwo w zakresie dobrych praktyk wychowawczych, wskazanie
odpowiedniej literatury, proponowanie odpowiednich zabaw i ¢wiczen do realizacji w
srodowisku rodzinnym, przekazanie informacji o instytucjach wspomagajacych rodzing.

5. Wychowawca dziecka sprawiajacego trudnosci wychowawcze podejmuje dziatania w celu
organizacji dla niego, oraz ewentualnie takze dla jego rodzicow form pomocy
psychologiczno-pedagogicznej zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami.

6. W przypadku nieskutecznosci dziatan podejmowanych przez wychowawce, nauczyciel
przedstawia problem ,,trudnego dziecka” na radzie pedagogiczne;j.

7. W razie niemozliwos$ci przezwyciezenia trudnosci wychowawczych, wynikajacej z braku
wspolpracy ze strony rodzicéw dziecka lub z innych zaniedban obowigzkow rodzicielskich,
rada pedagogiczna rozwaza poinformowanie o sytuacji sagdu rodzinnego.

8. W przypadku nieskuteczno$ci podejmowanych przez przedszkole dziatan 1 niemozliwosci
przezwycig¢zenia w dluzszym okresie trudnosci wychowawczych, w szczegolnosci jesli
zachowanie dziecka trudnego powoduje state zagrozenie dla innych wychowankow, rada
pedagogiczna rozwaza mozliwo$¢ skreslenia dziecka z listy wychowankow przedszkola.

X1l PROCEDURA-DOTYCZY PRZYJMOWANIA | ROZPATRYWANIA
SKARG | WNIOSKOW

Podstawy prawne:

1) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku — KODEKS POSTEPOWANIA
ADMINISTRACYJINEGO (tekst jednolity Dz.U. nr 9, poz. 26 z pdzZniejszymi zmianami z 28
marca 1980 r.),

2) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie

organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz.U. nr 5, poz. 46 z 2002 r.)
Rozdzial I: sprawy ogodlne
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Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej gwarantuje prawo sktadania skarg i wnioskow do
Dyrektora Przedszkola :

— pracownikom przedszkola,

— rodzicom wychowankow,

— Radzie Rodzicéw przy Publicznym Przedszkolu w Chrzgstowicach

Skargi i wnioski mozna sktada¢ we wlasnym interesie, w interesie innych oséb lub w interesie
spotecznym. Dyrektor przedszkola jest obowigzany przeciwdziata¢ hamowaniu krytyki i
innym dziataniom ograniczajagcym prawo obywateli do sktadania skarg i wnioskéw. Nikt nie
moze by¢ narazony na jakikolwiek uszczerbek lub zarzut z powodu ztozenia skargi lub
wniosku albo z powodu dostarczenia materiatu o znamionach skargi lub wniosku.
Przedmiotem skargi moze by¢:

1. zaniedbanie lub nienalezyte wykonanie zadan przez pracownikéw obstugi, przez
pracownikéw pedagogicznych przedszkola,

2. naruszenie praw i godnos$ci osobistej wychowanka,

3. naruszenie strefy bezpieczenstwa wychowanka,

4. przewlekte lub biurokratyczne zatatwianie spraw.

Jezeli dyrektor przedszkola, ktory otrzymat skarge, nie jest wtasciwym organem do jej
rozpatrzenia, zobowigzany jest niezwlocznie, nie poézniej jednak niz w terminie 7 dni
przekazac ja wlasciwemu organowi, zawiadamiajgc o tym roéwnocze$nie skarzacego albo
wskaza¢ mu wlasciwy organ.

Dyrektor przedszkola powinien zatatwic¢ skarge bez zb¢dnej zwtoki, nie pdzniej jednak, niz
W ciggu miesigca.

Rozdzial I1: wnioski

1. Przedmiotem wniosku mogg by¢ sprawy, ktore dotycza:

a) usprawnienia i ulepszenia organizacji pracy przedszkola,

b) zapobiegania naduzyciom,

c) polepszenia zaspokajania potrzeb wychowankdéw przedszkola.
2. Wnioski sktadane sg do dyrektora przedszkola.

Rozdzial I11: przyjmowanie skarg i wnioskow
W Publicznym Przedszkolu w Chrzastowicach przyjmowaniem skarg i wnioskow zajmuje si¢
dyrektor.

Rozdzial IV: rozpatrywanie skarg i wnioskow

Skargi i wnioski niezawierajace imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu wnoszacego
pozostawia si¢ bez rozpoznania, chyba ze dotyczg one zagrozenia bezpieczenstwa
wychowankdéw na terenie przedszkola.

Jezeli rozpatrzenie skargi lub wniosku wymaga uprzedniego zbadania i wyjasnienia sprawy,
dyrektor przedszkola do rozpatrzenia skargi lub wniosku zbiera niezbg¢dne materiaty.

W tym celu moze zwrocic si¢ o przekazanie niezbgdnych materiatow 1 wyjasnien do:

— Rady Pedagogicznej

— Rady Rodzicow

— Pracownikow administracyjno-obstugowych przedszkola i innych organéw w zaleznosci od
rodzaju skargi lub wniosku.
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Rozdzial V: postanowienia koncowe
Nadzér i kontrole nad przyjmowaniem i zatatwianiem skarg i wnioskow sprawuje dyrektor
przedszkola.

W sprawach dotyczacych przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskow, o ktorych nie
traktuja niniejsze Procedury stosuje si¢ odpowiednio przepisy KODEKSU POSTEPOWANIA
ADMINISTRACYJNEGO.

XIV PROCEDURA - DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOLY BRONI, MATERIALOW
WYBUCHOWYCH, INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI LUB
PRZEDMIOTOW.

1.Nauczyciel uniemozliwia dostep os6b postronnych do znalezionych materiatow.
2.Powiadamia Dyrektora Przedszkola.
3.Dyrektor celem zapewnienia bezpieczenstwa przebywajacym na terenie Przedszkola
oglasza ewakuacj¢ przedszkola. Ogloszenie alarmu odbywa si¢ poprzez sygnat dzwigkowy i
podanie komunikatu ,,Uwaga! Uwaga! Alarm! Opusci¢ pomieszczenia!,,

4.Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarng, policj¢) Opolskiego Kuratora
Oswiaty.
Informacji takiej nie nalezy rozpowszechniaé, gdyz jej przekazanie osobom trzecim,
moze doprowadzié¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej
ewakuacji 0s0b z zagrozonego miejsca.

XV PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WTARGNIECIA
NAPASTNIKA NA TEREN PLACOWKI OSWIATOWEJ

1.Decyzj¢ o ogloszeniu sygnatu alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego w przypadku
ujawnienia zagrozenia wynikajgcego z wtargniecia uzbrojonego napastnika na teren placéwki,
podejmuje kazdy kto zauwazy na terenie placowki napastnika lub posiada informacje o jego
obecnosci:

— sygnat alarmowy w takiej sytuacji ma posta¢ jednego dlugiego trwajacego 10 1 wigcej
sekund dzwonka, ktory odrdznia si¢ od sygnatu alarmowego wywolywanego zagrozeniem
pozarowym

— komunikat ostrzegawczy(stowny) — ,,Uwaga napastnik”- powtorzone trzy razy.
2.Ewakuacja tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia, z dala od Zrodia
zagrozenia/napastnika. Decyzje o ewakuacji podejmuje osoba majaca wychowankow pod
opieka.

W przypadku zarzadzenia ewakuacji:

— zostaw wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie si¢ znajduja,

— korzystaj z wyznaczonej drogi ewakuacji,

— po drogach ewakuacyjnych poruszaj si¢ szybko, unikaj blokowania ruchu, zatrzymywania
si¢, czy tez gwaltownego napierania na poruszajacych si¢ z przodu.
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Podczas ewakuacji:

— zachowaj cisze, spokoj, rozwagg,

— udzielaj pierwszej pomocy w miegjscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to wptywu
na wlasne bezpieczenstwo,

— 0Strzegaj o niebezpieczenstwie,

— w przypadku opaddw deszczu, $niegu lub panujacego zimna, przeprowadz dzieci do innego
wczesniej ustalonego obiektu.

3.Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

— zamknij drzwi,

— zastaw drzwi cigzkim meblem, tawkami,

— wylacz wszystkie §wiatta,

— wylacz/wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne,

— potdz sie na podtodze z dala od drzwi i okien,

— nie otwieraj nikomu drzwi, shuzby ratownicze zrobig to same,

— zachowaj ciszg.

Jezeli jest to mozliwe udzielaj pierwszej pomocy poszkodowanym.

Jezeli nie miate§ mozliwosci ewakuowac si¢ lub ukry¢ albo zabarykadowac

W pomieszczeniu bezpiecznym, a twoje zycie lub zdrowie jest bezposrednio zagrozone w
bezposrednim kontakcie z napastnikiem WALCZ, a jezeli nie jestes w stanie podja¢ walki
BLAGAIJ O LITOSC.

4. Powiadomienie stuzb ratowniczych o wtargnigciu uzbrojonego napastnika (w przypadku
ewakuacji lub gdy nie jest ona przeprowadzona, najszybciej jak to mozliwe ze wzgledu
bezpieczenstwa).

Telefoniczne alarmowanie — wybranie numeru alarmowego 112 lub 997, po zgtoszeniu si¢
dyzurnego operatora spokojnie i wyraznie nalezy poda¢ (jezeli to mozliwe):

e miejsce zdarzenia,

e 1mi¢ 1 nazwisko zglaszajacego, numer telefonu,

e rodzaj zdarzenia,

« informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia ludzkiego,
o liczbe napastnikdéw, opis wygladu napastnikow,

e 1lo$¢ 1 rodzaj broni,

o liczbe ofiar i gdzie je widziano.

Po powiadomieniu nie nalezy odktada¢ stuchawki do chwili potwierdzenia przyjecia
zgloszenia. Przyjmujacy moze zazadac: udzielenia dodatkowych informacji, ktore w miare
mozliwos$ci nalezy podac.

Jezeli sytuacja nagle si¢ zmieni, nalezy szybko o tym powiadomi¢ operatora numeru 112 lub
997.

Po przybyciu na miejsce stuzb, jezeli to mozliwe, nalezy przekaza¢ dodatkowe informacje tj.:

e ile 0sob opuscito budynek,

e ile 0sob zostato w budynku i na jakich poziomach,
e pokaza¢ plany budynku i drogi ewakuacji,

e gdzie ostatnio byt widziany agresor,

e czym przyjechal lub skad przyszedt napastnik.
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Jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je stuzbom
ratowniczym.

Podczas dziatan stuzb ratowniczych:

e zachowaj spokoj,

o stosuj si¢ do wszystkich polecen stuzb,

e nie trzymaj nic w rekach,

e nie zadawaj pytan podczas ewakuacji,

e unikaj gwaltownych ruchéw, alarmujacych gestow itp. poddaj si¢ kontroli
bezpieczenstwa

5.0g6lne zasady postepowania gdy zauwazono napastnika:

e ostrzez innych wczesniej ustalonym sygnatem,

o nie lekcewaz ostrzezenia,

e uciekaj, jesli masz mozliwos¢,

e zamknij i zabarykaduj drzwi, zejdz ze $wiatta drzwi, jezeli nie masz mozliwosci
ucieczki,

e schron si¢ w bezpiecznym miejscu,

e zadzwon pod numer alarmowy, zawiadom policje,

« chowaj sie w ostatecznosci WALCZ lub BLAGAJ O LITOSC,

e wykonuj polecenia stuzb,

e trzymaj rgce w sposob widoczny,

e biegnij do bezpiecznych stref.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.W przypadku badania dzieci na terenie przedszkola pod katem pedagogicznym i
zdrowotnym dla celow naukowych, deklaracje zgody podpisuja rodzice.

2. Zgode lub jej brak na publikowanie wizerunku dziecka w mediach, na stronie internetowej
przedszkola rodzice wyrazaja w oswiadczeniu w formie pisemnej na poczatku kazdego roku
szkolnego.

3. W przypadku powstania zdarzenia niebezpiecznego ( wypadku, innego

wydarzenia grozacego dziecku lub niepokojacego) , utrudniajgcego podjecie wlasciwej
decyzji pod nieobecnos¢ dyrektora, kazdy pracownik, a zwlaszcza nauczyciele wszystkich
grup maja obowigzek natychmiastowego telefonicznego skontaktowania si¢ z dyrektorem
przedszkola.

4. W sytuacjach, ktore nie zostaly uregulowane niniejszg procedura, decyzje o

trybie postepowania podejmuje dyrektor przedszkola.
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